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DECRETO MUNICIPAL n° 22/2023 DE 21 DE MARGO DE 2023.

REGULAMENTA A CONCESSAO DE DIARIAS AOS
SERVIDORES MUNICIPAIS, NOS TERMOS DO ART. 14, DA
LEI MUNICIPAL N° 194/2016, REVOGA O DECRETO
MUNICIPAL N° 013/2017 E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Prefeito Municipal de Curralinhos, Estado do Piaui, no uso de suas atribuigbes legais:
DECRETA:

Art. 1° - O servidor plblico que se deslocar da sede eventualmente no desempenho de suas fungdes,
para participagdo em eventos ou cursos de capacitagdo profissional, e de outras atividades de interesse da
administragdo, fard jus & percepgdo de diaria de viagem para fazer face as despesas com hospedagem,
alimentagéo, deslocamento urbano, quando necessario.

§ 1° - Entende-se por interesse da administrago a participago em cursos, estagios, congressos ou
outra modalidade de aperfeicoamento, diretamente relacionada com a fungao, além de viagens junto a orgdos
plblicos de interesses gerais para a administragdo municipal ou em exercicio de suas fungdes.

§ 2° - As despesas com aquisigio de passagens, taxas de embarques, seguros, combustivel ou
similares, ndo estéo incluidas no conceito de diaria, podendo ser concedidas pela Administragio Municipal ou
reembolsadas por meio de Ajuda de Custo.

Art. 2° - Os valores das diarias de viagens séo os constantes do anexo | desta Lei.

Art. 3° - O pedido de liberagao de diria devera conter, obrigatoriamente:

| = Nome do servidor;

Il = Numero da matricula (se houver) e do CPF;

|ll - Especificag&o do 6rgéo ou setor do qual faz parte;

IV - Descrigéo do motivo do deslocamento ou viagem;

V - Dia e hora da partida e provavel retomo, que deverdo ser compativeis com a finalidade do
deslocamento, com o célculo do nimero de diérias a serem liberadas.

§ 1° - A solicitagfio de diaria deverd ser feita por meio de utilizagéo do formulario, conforme anexo Il que
faz parte desta Lei.

§ 2° - A concessao da diaria sera autorizada pelo ordenador de despesa, com antecedéncia minima de
03 (trés) dias (teis da data da viagem e sera condicionada a existéncia de dotagdo orgamentéria especifica e

recursos financeiros disponiveis, ressalvadas situagdes emergenciais.

Art. 4° - As diérias serdo calculadas por periodo de 24 horas contados a partir do momento da partida,
fato gerador do direito.

Art. 5° - Quando o servidor se afastar do municipio por periodo superior a 6 (seis) horas, havendo
comprovacdo de pagamento de hospedagem, por meio de documento habil, sera devida diaria integral, caso
contrario, somente sera concedida meia diaria.

Art. 6° - A didria ndo é devida, quando o deslocamento do servidor durar menos de 6 horas, exceto
quando coincidir com herario de almogo, o servidor tera direito a razéo de meia diaria.

Paragrafo Unico - Compreende-se como horério de almogo o periodo entre 12 e 13 horas.

Art. 7° - As diarias, até o limite de 03 (trés), serdo pagas antecipadamente.

§ 1° - Quando a viagem ultrapassar 03 (trés) dias, as didrias somente serdo autorizadas mediante
justificativa fundamentada do(a) Secretario(a) Municipal a qual o servidor é vinculado.

§ 2.° - Nos casos de emergéncia, as didrias poderdo ser pagas no decorrer do afastamento do servidor,
mediante justificativa fundamentada do(a) Secretario(a) Municipal a qual o servidor & vinculado.

§ 3° - A viagem transcorrida sabade, domingo, ou feriado devera ser expressamente justificada e
autorizada pelo(a) Secretario(a) Municipal a qual o servidor & vinculado.

§ 4.° - Nao sera permitido o reembolso de despesas extras.

Art. 8° - As despesas com transporte e combustiveis para veiculo oficial, quando autorizadas, serdo
custeadas pelas dotagbes proprias previamente fixadas.

Paragrafo Gnico - As despesas com combustiveis, realizadas fora do municipio, durante viagens, em
carater excepcional, serdo ressarcidas mediante apresentagdo de cupom ou nota fiscal, na forma de ajuda de
custo, o qual serd anexado na prestag&o de contas de viagem.

Art. 9° - N&o serdio autorizadas viagens a servigo do Municipio em veiculo particular, exceto quande o
municipio estiver impossibilitado de liberar veiculo oficial para fransportar ¢ servidor que ira se deslocar a servigo
da Administragdo Publica, desde que a indenizagdo das despesas esteja devidamente justificada pelo(a)
Secretario(a) Municipal a que o servidor esteja vinculado.

Paragrafo dnico - As viagens para outros paises deverdo, necessariamente, serem autorizadas pelo
Gabinete do Prefeito.

Art. 10 - Ap6s a aprovagdo do(a) Secretario(a) a que o servidor seja vinculado, os pedidos deverdo ser
protocolados e encaminhados para autorizagdo do Prefeito, posteriormente sendo enviados a Secretaria
Municipal de Administragéo e Finangas para demais procedimentos.

Art. 11 - O Servidor devera apresentar a Controladoria Geral do Municipio, a prestagio de contas que

devera conter:
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| - Local de destino e pemoite (se houver);

Il — Dia e hora da partida e da chegada & sede do servigo;

1ll — Motivo do afastamento;

IV = Numero de diarias especificando os dias de afastamento;

V - Relatério contendo resumo de trabalho realizado, intimagbes, ata de reunides, declaragéio de
presenga espedida pelo 6rgdo em que se realizou a atividade, etc., de acordo com os objetivos ensejados da
designagao;

VI — Nos casos de participagdo em cursos, semindrios, congressos e correlatos, deverdo ser
apresentados, folder, convite, programagéo, certificado de participagio e demais documentos comprobatérios;

§ 1° A prestagdo de contas devera ser realizada até o 3° (terceiro) dia util apés o regresso da viagem,
devendo ser datada e assinada.

§ 2° O relatério de que trata o inciso V deste artigo, anexo Il deste decreto, de acordo com o caso
especifico, sera encaminhado a Secretaria Municipal de Administragéo e Finangas para conferéncia e aprovagéo
e, apds, disponibilizados para consulta.

§ 3° Todo material recebido pelo servidor (livros, anuarios, cartilhas, etc.) devera ser repassado a
Secretaria a que é vinculado, para inclusdo no seu acervo técnico e disponibilizagéo de seu conteudo aocs
demais servidores.

Art. 12 — O Controle Interno apreciara a legalidade da despesa e solicitara, quando necessério, a sua
regularizagdo, inclusive reposi¢ao de importancia indevidamente paga, que devera ser feita pelo servidor no
prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, apoés a notificagéo.

Art. 13 - Na hip6tese de ser autorizada a prorrogagéo do prazo de afastamento, devidamente justificada,
o servidor fara jus a(s) diéria(s) correspondente(s) ao periodo excedente.

Art. 14 - Cabera ao servidor nos casos em que a duragdo de afastamento for inferior ao nimero de dias
previstos, restituir ao erario municipal o valor das diarias que excederem o total devido, no prazo de 05 (cinco)
dias (teis a contar do retorno.

Art. 15 - O beneficiario da diaria que n&o apresentar a prestagéo de contas conforme estabelecido no art.
11 desta lei, fica vedado a concesséo de novos valores, devendo o servidor ser notificado pela Secretaria
Municipal de Administragéo e Finangas para apresentar a prestagdo de contas no prazo improrrogavel de 05
(cinco) dias Uteis.

§ 1° - Em caso de inércia do servidor, a Secretaria Municipal de Administragéo e Finangas esta

autorizada a realizar o desconto do valor pago a titulo de diaria efou ajuda de custo da remuneragéo do servidor;

§ 2° — O desconto previsto no paragrafo anterior nfio poderé ultrapassar, no més de referéncia, ao
percentual de 30% da remuneragéo do servidor, podendo, portanto, ser parcelado até a totalidade do valor pago
ao servidor;

§ 3° - A apresentagao da prestacado de contas suspende a realizagao dos descontos na remuneragao do
servidor;

§ 4° - Em caso de aprovagéo da prestag&io de contas tardiamente apresentada pelo servidor, os valores
descontados de sua remuneragao deverao ser restituidos;

Art. 16 - Cabera ao Controle Interno informar qualquer pendéncia relacionada a processos anteriores a
Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas.

Art. 17 - E vedado o pagamento de diaria cumulativamente com outra retribuigao de carater indenizatorio
de despesas com alimentagdo e hospedagem.

Art. 18 - Compete ao Controle Intemo instituir e alterar, quando necessario, o formulario de solicitagdo e
concesséo de diaria e editar instrugdo normativa para o fiel cumprimento deste Decreto.

Art. 19 - As despesas com a execugao desta Lei correrdo por conta de dotagdes orgamentarias proprias.

Art. 20 —Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢des em
contréario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Curralinhos, Estado do Piauf, em 21 de margo de 2023.

Prefeito Municipal

PREFEITURA DE
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ANEXO 1

TABELAS DE DIARIAS

DESTINO
Beneficidrio DENTRO DO ESTADO | OUTRO ESTADO DA INTERNACIONAL
FEDERACAO
Secretarios e Chefe
do Poder Executivo Lei Especial Lei Especial Lei Especial
Municipal
Servidores Pablicos 100,00 200,00 300,00

*Servidores Publicos: compreende tanto os servidores efetivos, com os demais ocupantes de cargos
comissionados.

(Continua na proxima pdgina)
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MODELO DE RELATORIO ANEXO 1l &ﬁ r-—c-m-nmnla-c-mo-
RELATORIO DE VIAGEM/PRESTAGAO DE CONTAS
NOME: EDITAL DE CONVOCACAD PARA ALDIENCIA POBLICA
MATRICULA: [ cpr:
CARGO/FUNCAO: 0 Prefeito Municipal de Curralinhos, no uso de suas atribuigBes legsis, e com o intuito de atender e
LOTACAO: cumprir a Lei Complementar N2 101/00 - LRF. faz saber que realizara audiéncia pablica para demonstrar e
DADOS DA VIAGEM avaliar o cumprimentn das Metas Fiscais referente an 2% semestre de 2.022, 39 Relatrio Detalhado do
FINALIDADE: Huadrimestre Anterior - Sadde(RDOA) (Setembro-Dezembro) e o Relatdrio Anual de Gestdo Saade (RAG) de
ORIGEM: DESTINO: 2.022. perante a comissfo permanente da Camara Municipal e em especial aos cidadfos curralinhenses no
DIA SAIDA: RETORNO: seguinte local e horério:
HORA: HORA:
QUANT. DIARIAS RECEBIDAS: VALOR RECEBIDO: LOCAL - CRAS JOAD ANTONID OO VALE BATISTA
AJUDA DE CUSTO: ( ) SIM () NAO VALOR DA AJUDA DE CUSTO: ENDEREGD - RUA JESUS VIEIRA, S/N, BAIRRD: CENTRO, CURRALINHOS - PIAUT
DESCRIGAO SUCINTA DA VIAGEM: DATA - 23 DE MARCO DE 2.023
DATA HORARIO ATIVIDADES DESENVOLVIDAS HORARIO - 09:00 HORAS
Assim, todos ficam devidamente convocados a participarem desta referida audiencia pablica.
COMPROVANTES EM ANEXO Curralinhos (PI). 17 de margo de 2.023
. Ata Lista de
Certificado | | Passagem | ‘ Reunido Declaragdo ’ Presenca ’ Outros
VALORES RESTITUIDOS: () SIM () NAO [ Comprovante em anexo: Everarda Lima Aradjo
Obs: Prefeito Municipal
Data: / / . 91, Centrg O A
ASSINATURA SERVIDOR: NP 01612 579/0001-06 - CEP: 64.453-000
E-mail: prefeituradecur il.com govbr
DIRETORIA DE RECURSOS HUMANOS ‘
| Recebidoem: __/ | [ Ass. Resp. Recebimento: |
DESPACHO DRH iId:1252683198EF1AB1

Estando a documentacdo em Ordem, encaminha-se para o Controle Interno, para parecer.
Data: / / . Ass. DRH
Recebido CCI: / / \ | Ass. Resp. Recebimento:

PREFEITURA MUNICIPAL DE CRISTALANDIA DO PIAUI
; < N icipal de Educag
Avenida Luiz Cunha Nogueira, 228 — Centro — CEP 64.995-000 Cristalindiado Piaui — PT
Fone/Fax: (89) 3576 - 1102
CNPJ/MF 06.111.861/0001-23
PREFEITURA DE E-mail: cducacaceristalandia@gmail.com
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ANEXO Il Atendendo ao disposto na Lei Federal n° 14.113, de 25 de
REQUERIMENTO DE CONCESSAQ DE DIARIAS dezembro de 2020, no Decreto 1lFederal n® 10.656, de 22 de
NOME: margo de 2021 e na Lei Municipal n° 11.304, de 29 de dezembro
MATRICULA: [ cPF: de 2022, na Unidade Escolar Padre Elizeu Cavalcante, as
CARGO/FUNCAO: dezenove horas e trinta minutos (19h30min), iniciou-se o
LOTAGAO: .
rocesso eletivo dos representantes dos Pais de Estudantes
JUSTIFICATIVA/OBIETIVO DA VIAGEM: B . P
SAIDA: DESTINO: das Unidades Municipais de Educagdoc - para as vagas de
DIA SAIDA: RETORNO PREVISTO: titular (2) e suplente (2) - das escolas basicas puablicas do
HORA: HORA: Municipio, a fim de proceder a recomposigdoc do Conselho
QUANT. DIARIAS: O ici 1l de Acompanhamento e.C trole Social (CACS) do Fund
MEIQ DE TRANSPORTE Velculo/Placa: Municipal de Acompa entrole Social ( °©
( )Rodovidrio { )Velculo Préprioc s de Manutengdo e Desenvolvimento da Educagdc Basica e de
() Aério () veiculo Oficial ( )Outro Valorizagio dos Profissionais da Educagidoc no municipio de
i i 2023-2026. i
AJUDA DE CUSTO: { )JSIM { )NAO Cristalandia do Piaui, mandato 023-2026 Estiveram
JUSTIFICATIVA PARA AJUDA DE CUSTO: presentes pais/mides de alunos das escolas municipais, a
diretora, e a coordenadora. A Diretora Maria Elza iniciou a
sessdo cumprimentando a todos. Ela se identificou e
esclareceu a respeito do objetivo desta reunido. Em seguida,
explanou sobre o© Conselho Municipal de Acompanhamento e
Controle Social d FUNDEB ltand fi lidade
VALOR DA AJUDA DE CUSTO: © ressaltande  sua  tinati
ASSINATURA DO REQUERENTE AUTORIZACAO DO SUPERVISOR: especifica, suas  atribuigdes, sua  composigdo, os
impedimentos legais para a sua integracac e seu
funcionamento. Esclareceu sobre a importancia da
Data: / / ’ Data: / / . . R P .
AUTORIZO O PAGAMENTO ENCAMINHE-SE PARA PROVIDENCIAS CABIVEIS. participagdo efetiva nas sessdes plenarias dos conselheiros
EM:___ [/ /. titulares bem como dos conselheiros suplentes. Apds a
explanagdo, abriu-se as falas para a apresentagdo das
candidatas e a retirada de duavidas. Logo depois, e, apds
consenso entre as participantes definiu-se por um sorteio
ORDENADOR DE DESPESA

para a escolha das vagas supracitadas. Obteve-se o seguinte
(Continua na proxima pdgina)
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